Ugyrend
A konyvtar haszndlatdnak alapelvei, az olvasék jogai, igénybe vehet6 szolgaltatdsok

A Moholy-Nagy M(vészeti Egyetem Konyvtara (tovabbiakban Konyvtar) mikodésének szabalyait — —
a Fels6oktatasrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. Torvény, az 1997. évi CXL. Torvény a kulturdlis javak
védelmérdl és a muzealis intézményekrél, a nyilvdnos konyvtari ellatasrol és a kozm(ivel6désrél — —
az alabbi, a Moholy-Nagy M(vészeti Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak részét képezé
Mikodési rendben hatarozza meg.

A Konyvtar M(ikodési rendje tartalmazza és meghatarozza a Konyvtar feladatait, mikodését,
szolgaltatasait. A Kényvtar az Ugyrend alapjan végzi feladatait.

I. A Kényvtdr jogdlldsa

A Konyvtar az Egyetem altal fenntartott nyilvanos, tudomdnyos és szolgaltaté kozponti egység.
A Konyvtar neve: Moholy-Nagy Mlivészeti Egyetem Konyvtara (roviditése: MOME Kényvtar)

A Konyvtar neve angolul: Library of Moholy-Nagy University of Art and Design Budapest

A Konyvtar székhelye: Budapest

Telephelye: 1121 Budapest, Zugligeti ut 9-25.

Postacime: 1121 Budapest, Zugligeti ut 9-25.

A Kényvtar honlapja: http://konyvtar.mome.hu, illetve http://mome.hu

A Konyvtar korbélyegzbje: kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, koriilotte Moholy-Nagy M(ivészeti
Egyetem, ez alatt kisebb betlikkel: Kobnyvtar kérirattal.\n\n(4)\nA Kényvtar fenntartdja a Moholy-
Nagy Mdvészeti Egyetem.

A Konyvtar felligyeletét az Egyetem rektora latja el. A Konyvtar szakmai felligyeleti szerve a Nemzeti
Er6forras Minisztérium.

II. A Konyvtar gy(ijtékore, kiildetése, gyljteményei

Kényvtarunk elsGdleges feladata az Egyetemiinkdn folyd képzés minél gazdagabb szakirodalmi
hatterének megteremtése. Nyilvanos konyvtarként az oktatasi és kutatdsi munka segitésén tul
feladatunk minden m(ivészet irant érdekl6d6 olvasé tajékoztatasa is. Konyvtarunk az iparm(ivészeti
szakirodalom egyik legfontosabb hazai gylijteménye. Célunk, hogy a képz6- és iparm(ivészeti
szakirodalom valamennyi hazai publikacidja megtalalhato legyen kényvtarunkban, mig ugyanezen
témakban — Egyetemiink oktatdinak javaslatai alapjan — valogatott kilféldi kiadvanyokat szerziink
be. A képzés iranyainak megfelel&en az épitészettdl az Uj mlvészeti médiumokig, a pedagdgiatdl a
menedzsmentig szamos teriilet szakirodalmat gy(ijtjik. Ezek kdzil orszagosan is kiemelkedd
fontossagu a designelmélet és — torténet. Jelentds kiilongyljteményiink az 1969-ben a Kiaddi
FGigazgatdsdag jovoltabol konyvtarunkba keriilt Konyvmdvészeti Gyljtemény, amelynek gy(ijté6korét a
bibliofil kiadvanyok, illetve a kényvm{(ivészeti szakirodalom képezi. Ez a kiilongy(jtemény 1970-ben
Kner Imre régi konyveket is tartalmazé egykori szakkdnyvtaraval béviilt, a Nyomdaipari Egyesiilés
ajandékaképpen.

l1I. Altaldnos informéaciok

A Moholy-Nagy Mivészeti Egyetem Konyvtara (a tovabbiakban Konyvtar) allami felsGoktatasi és
tudomanyos szakkonyvtar. Nyilvanos konyvtar, mindenki latogathatja, aki a jelen szabalyzat
rendelkezéseit elfogadja.

A konyvtarhasznaldk a latogatdk és a beiratkozott olvasok.



Minden kdnyvtarhasznaldt ingyenesen tajékoztatunk a Konyvtar és a magyar konyvtari rend
egészérdl.

A Konyvtar egyéb szolgdltatasai igénybevételéhez a haszndldnak be kell iratkoznia, vagy —a
kolcsonzés kivételével — napijegy valtasaval igénybe veheti azokat. Az aktudlis haszndlati dijakrol
koényvtarunk honlapjardl lehet tajékozédni.

A konyvtarhasznaldk az alabbi szolgaltatasokat vehetik igénybe:

az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata,

a konyvtari dllomany hasznalata,

az olvaséterem, raktar hasznalata,

a szamitégépek és egyéb berendezések haszndlatahoz a kdnyvtarosok adnak segitséget,
fénymasolas, szkennelés, CD-irds és CD-masolas,

kolcsdnzés

szaktdjékoztatas az allomdannyal, az elérhet6 adatbazisokkal kapcsolatban

IV. A beiratkozas feltételei
Az egyszeri regisztracios dij megfizetése minden beiratkozénak kotelezé.

Ezen fellil a beiratkozasért meghatarozott dijat kell fizetni.

Kivételt képeznek:

a., a Moholy-Nagy M(ivészeti Egyetem (a tovabbiakban Egyetem) f6allasu dolgozdi, a tanszékvezets
igazolasa alapjan az Egyetemmel munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allé oktatok, kutatok,
b., az Egyetem hallgatdi,

c., az Egyetem tanfolyami képzésében résztvevd hallgatoi,

d., a Magyar Képzém(ivészeti Egyetem és a Budapesti Metropolitan Egyetem hallgatdi
e., konyvtarosok, pedagdgusok.

Mds egyetemek, f6iskoldk hallgatdi, valamint tanuldk és nyugdijasok 50%-0s kedvezménnyel
iratkozhatnak be a konyvtarba.

A Konyvtarba beiratkozni a nyitvatartasi id6ben lehet, melyrél honlapunkrél tdjékozéddhatnak.
Beiratkozaskor a kdnyvtarhasznalé BELEPESI NYILATKOZATOT tolt ki. A K&nyvtar az olvasé adatait
szamitégépes nyilvantartasban tarolja, a személyi adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok
szerint gondoskodik.

A tagsdg igazoldsara a beiratkozéd OLVASOJEGYet kap. A didkigazolvannyal rendelkezd beiratkozék
szamara a didkigazolvany lesz az olvaséjegy.

A beiratkozashoz a személyi igazolvany, utlevél vagy tartdzkodasi engedély bemutatasa sziikséges.

Az olvasdjegy a beiratkozas napjatél szamitott egy, illetve fél évig érvényesek. Kivételt képeznek az
Egyetem dolgozéi. Tagsaguk az egyetemi munkaviszonyuk megsz(intéig érvényes. Az Egyetem
allamilag finanszirozott hallgatdinak konyvtari tagsaga — tanévenkénti hosszabbitas mellett —
tanulmanyaik befejezéséig, vagy megszakitasaig érvényes.

Az olvasdjegy tulajdonosanak név, lakcimvaltozasat, valamint személyi igazolvanyanak cseréjét a
Kényvtarban be kell jelentenie. Az olvaséjegy mas személyre at nem ruhazhatd. Az olvasé felelGs az
olvasdjegyével kdlcsonzott minden dokumentumért és az igénybe vett téritéses szolgaltatdsok
kifizetéséért. Az esetleges visszaélések elkerilése érdekében az olvasdjegy elvesztését azonnal be kell
jelenteni. A Kényvtar dokumentumai és hasznalati targyai épségének dvasa minden olvasdnak



kotelessége . Aki a kdlcsonvett, vagy helybenolvasasra hasznalt dokumentumot, vagy a Konyvtar
targyait szandékosan megrongadlja, koteles a kart megtériteni.

V. A Kbnyvtar szolgaltatdsai
KOLCSONZES

A konyvtari dokumentumok kdlcsonozhetbek (egy vagy két hétre), vagy csak helyben olvashatdak.
Kblcsonodzhet6 az 1945 utdn kiadott konyvek nagy része, valamint a folydiratok, a térképek, a DVD-
kés a CD-k. Kdlcsonozni csak személyesen, érvényes olvasdjeggyel lehet. A kdlcsonzés és a visszavétel
szamitégéppel torténik, az olvasdi vonalkdd, illetve a dokumentumon [évé kdd leolvasasaval.

A folydiratok egy hétre vehetdk ki csak a tandrok és a doktoranduszok szamara, egyébként nem
kolcsonozhetbek.

Konyvek: egy vagy két hétre kdlcsondzhetdk; az olvasdtermi (sarga) jellel ellatottak egy hétre, a
raktari jelzet(iek (fehér) két hétre vehetG6k ki. Az olvasétermi konyvekbél egyszerre maximum harmat,
a raktari jelzetlekbdl maximum hat darabot lehet kdlcsonozni. Tébbkdtetes mi annyi darabnak
szamit, ahdny kotetbdl all!

Hosszabbitani két alkalommal lehet, 1-1 hétre, tehat a maximalis kdlcsonzési id6tartam 3, illetve 6
hét. Kivétel: ha egy konyvre, jegyzetre mar van elGjegyzés! A hosszabbitas telefonon is lehetséges.

Nem kolcsondzhet6 dokumentumok:

Az 1945 el6tti kiaddsu konyvek

A kézikonyvek, lexikonok, betlimintakdnyvek, valamint a szétdrak egy része
a NEM KOLCSONOZHETO! — pecséttel ellatott konyvek.

Adott kdlcsondzhetd mi keresése: az 1995-t6l vasarolt mlivek donté tobbsége mar megtaldlhato a
szamitégépes kataldgus Corvina keresérendszerében; az ennél régebbiek csak a hagyomanyos
cédulakataldgusban.

Kihelyezés: a kdnyvtar max. egy tanévre kihelyezheti (az oktatds folyamatossaga érdekében) az
oktatdsi szervezeti egységekhez az altaluk igényelt dokumentumokat (pl. szétér, nyelvkonyv stb.). A
kolcsdnzés ebben az esetben is a konyvtari kélcsénzGlapon (torzslapon) torténik. A kihelyezett
dokumentumokért a kélcsénz8 anyagi felel6sséggel tartozik.

Késedelmi dij: a kblcsonzési hatarid6t tullépé olvasdknak késedelmi dijat kell fizetnilik. A tartozas
rendezéséig Ujabb dokumentumok nem kdlcsondzhetSek, és hosszabbitas sem kérhetd. A késedelmi
dij 6sszege véltozhat; jelenleg naponként és raktari konyvenként 50,-Ft, olvasotermi konyvenként és
folydiratonként 100,-Ft, nem kolcsonozhetd, hétvégére kiadott konyvek esetében naponta és
kotetenként 150,-Ft)

Felszolitas: a kolcsonzési id6 letelte utan a konyvtar felszdlitja a késé olvasét a dokumentum(ok)
visszahozataldra, telefonon, e-mailben vagy postan. Ha a felszélitasok ezek utan is eredménytelenek
maradnak, a kbnyvtar jogi Uton érvényesiti kbvetelését.

Elveszett vagy megrongalddott dokumentumok: a kdnyv vagy mas dokumentum elvesztése esetén az
olvasd koteles lehetbleg azonos kiadasu példanyt beszerezni. Ha erre nincs méd, a beszerzési ar
kétszeresét, illetve ha régebbi a dokumentum, annak mostani értékének kétszeresét kell megtériteni.

Konyvtarkozi kdlcsonzés: ha nincs meg egy keresett dokumentum a kdnyvtarban, lehet6ség van
konyvtarkozi kdlcsonzésre is. A konyvtarkozi kdlcsonzés ligyintézését az Orszagos Dokumentum
Ellatasi Rendszer (ODR) irdnyelvei szerint kell végezni. A Kényvtar, mint az ODR tagja — -az



allomanyaban nem talalhaté dokumentumokat- bekéri hazai vagy kilféldi konyvtarakbdl, az Orszagos
Széchényi Konyvtar kozvetitésével, eredetiben, masolatban vagy elektronikus formdban az aktualis
aron. A felmerl6 koltségek a kér6 olvasoét terhelik. A beérkezés id6tartama kb. 2-3 hét. A
szolgdltatds magyarorszagi konyvtarak igénybevételével ingyenes.

AZ OLVASOTEREM HASZNALATA (HELYBEN OLVASAS)

Az olvasoteremben talalhatok a legfontosabb, legkeresettebb dokumentumok, tudomanyagak és
iparm(ivészeti szakagankénti elrendezésben. Az olvaséterembe bevihet6 barmilyen sajat (vagy
kordbban kikdlcsonzott) konyv, jegyzet vagy mas kdnyvtarhoz tartozé konyv is. A polcrél levett és
mar nem hasznalt konyveket az asztalokon kell hagyni, ahonnan a kényvtaros osztja vissza azokat a
helytkre.

TAJEKOZTATAS

A Konyvtar allomanyardl a kataldgusokbdl és a szamitdgépek segitségével lehet tajékozddni. Ezek
hasznalatahoz, az egyes dokumentumokban valé eligazodashoz, a szamitégépes adatbazisok
haszndlatahoz a Konyvtar nyitva tartasa alatt folyamatosan igénybe lehet venni a konyvtarosok
segitségét. A kutatészoba nyitvatartasi ideje alatt szaktdjékoztatds lehetséges.

KONYVTARI RENDSZER, ADATBAZISOK, ONLINE SZOLGALTATASOK

Kényvtarunkban a Corvina integralt konyvtari rendszer online katalégusa hasznalhatd, amely az
olvasdteremben és az interneten is elérhet8. A konyvtar sajat honlapjardl (http://konytar.mome.hu)
is elérhet6 online kataldgusunk, valamint tobb mas fels6oktatasi és szakkdnyvtar, illetve egyéb
koényvtarak online katalégusa.

A MOME IP-tartomanydn beliil érhetd el a kdnyvtar adatbazisai kozul az EBSCO és annak kilonféle
adatbazisvaltozatai.(Academic Search Complete, Art & Architecture Source, Bussiness Source
Premier, stb.), a GroveArt, a JSTOR, valamint az Akadémiai Kiadd szotarai és mas kiadvanyai.

A konyvtar folydiratainak adatai (nem a teljes szamok és tartalmuk!) megtalalhatéak online
folydiratkatalégusunkban.

EGYEB SZOLGALTATASOK

Onkiszolgélé fénymasolés: Az olvaséteremben 6nalléan masolhatdk a kényvtar dllomanyaban 1évé
dokumentumok a szerz6i jogok figyelembevételével. Az dnkiszolgaldan igénybevehet6
masologépeken valé masolasokért, valamint a szerz6i jogok betartdsdért a masolast végzs olvaséd
felels. Disszertaciok, TDK- és szakdolgozatok nem masolhatdak, csak azok szerzGjének irdsos
beleegyezésével. A fénymdsolas lehetséges sajat didkigazolvannyal, amelyre meghatarozott 0sszeg
tolthet6 fel. A konyvtari fénymdsolas dijat gazdasagi figazgatdi utasitas szabalyozza; errél
honlapunkon talalhatnak informacidt olvaséink.

A konyvtarban téritésmentes a szkenner hasznalata és a CD-iras.
A nyomtatds ugyanannyiba keril, mint a fénymdsolas.
A dokumentumokbdl vald fényképezés — a szerz6i jogok figyelembevételével — megengedett.

Egyéb rendelkezések

A Kényvtarban enni, inni, hangoskodni, mobiltelefont hasznalni nem szabad.

A konyvtari dokumentumokban és altaldban a Konyvtar felszerelésében kart okozni nem szabad.

A Konyvtar dokumentumait, berendezési, ill. felszerelési targyait a Konyvtarbdl engedély (kolcsdnzés)



nélkil kivinni tilos.
A konyvtarba taskat, kabatot bevinni nem szabad.



